CEGEP REGIONAL . . o
g/ e LANAUDIERE Recueils de textes a la COOP (droits d’auteur)

a L'Assomption

Marche a suivre pour la reprographie d’un recueil de textes a la COOP

Les formulaires sont disponibles a partir de la page suivante.

En conformité avec la « Loi sur le droit d’auteur (telle que modifiée par le Projet de loi C-11) » et la «
Licence de reproduction pour les Cégeps » de Copibec, le Cégep régional de Lanaudiére balise la reproduction
d’ceuvres soumises au droit d’auteur.

La présente marche a suivre s’applique pour les recueils de textes de plus de 20 pages. Si le recueil fait moins de
21 pages, il peut aussi étre reproduit via Repro +. Les points 1 et 2 s’appliquent également pour Repro +.

La présente marche a suivre concerne tous les recueils de textes, qu'ils soient constitués d’extraits libres de
droit ou non, d’un ou de plusieurs textes ou méme d’'un extrait dont I'enseignante ou I'enseignant est 'auteure ou
l'auteur et qui a été publié.

Etapes a suivre pour faire reprographier un recueil de textes et le mettre en vente a la COOP:

1. L'enseignante ou I'enseignant s’assure que la source de tous ses extraits et images soit identifiée clairement.

2. L’enseignante ou I'enseignant s’assure qu’aucun site web dont un extrait provient n’interdit la reproduction ou
la diffusion de son contenu. L'enseignante ou l'enseignant s’assure que les images contenues dans
son recueil et provenant du web sont libres de droit, proviennent d'un site en permettant l'usage ou
sont munies d’une licence en permettant la reproduction ou la diffusion. A noter que la majorité des
images résultant d’'une recherche d’images dans Google ne permettent pas leur diffusion. Afin d'aider au
repérage d'images libres de droits ou sous licence permissive, voir le guide a cet effet. Si
'enseignante ou I'enseignant souhaite utiliser un contenu interdit de reproduction, elle ou il doit en faire la
demande auprés des ayants-droits. La permission écrite des ayants-droits doit étre fournie a I'étape 5.

3. L'enseignante ou I'enseignant remplit le formulaire de déclaration de droits d'auteur (page 3 du
présent document) pour chaque extrait puisé dans un autre document (imprimé ou numérique).

4. L’enseignante ou l'enseignant remplit le formulaire COOP (page 2 du présent document) pour les
modalités d'impression, le format et 'apparence du recueil de textes.

5. L'enseignante ou [I'enseignant envoie ensuite le document & reproduire & [ladresse courriel
assomption.bibliotheque@cegep-lanaudiere.qgc.ca, accompagné du présent formulaire.

6. L’employée ou 'employé responsable du droit d’auteur vérifie si les formulaires sont conformes.

7. L'employée ou I'employé responsable du droit d’auteur dépose une demande de reproduction auprés
de Copibec pour chacun des extraits du recueil. Les demandes seront traitées dans un délai de trois
jours ouvrables. Dans le cas d'un délai de réponse de la part de Copibec, 'employée ou I'employé
responsable du droit d’auteur prévient I'enseignante ou I'enseignant.

8. Une fois toutes les autorisations regues, I'employée ou I'employé responsable du droit d’auteur approuve
le recueil et le transmet a la COOP, avec les formulaires et les relevés de transactions de Copibec.

9. La COOP répartit les frais, le cas échéant, sur le prix de vente de chaque recueil.

10. La COOP proceéde a limpression des recueils et prévient I'enseignante ou l'enseignant lorsqu'ils sont
disponibles.

Toutes questions relatives a la présente marche a suivre ou aux droits d’auteurs ou a la reproduction d’ceuvres,
peuvent étre adressées a I'équipe de la bibliotheque (assomption.bibliotheque@cegep-lanaudiere.qc.ca).
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cooP , ‘
SIEIYUE  COOP ETUDIANTE DU COLLEGE

ET DU CEGEP A L’ASSOMPTION

COMMANDES DE RECUEIL DE TEXTES

A envoyer a I’équipe de la bibliothéque (assomption.bibliotheque@cegep-lanaudiere.qc.ca), accompagné
d’une version PDF du document a reproduire. L’équipe de la bibliotheque accepte également les copies papiers
mais celles-ci ne favorisent pas une reprographie de quantité par 1’équipe de la coopérative.

La commande d’impression de recueils de textes doit étre acheminée a 1’équipe de la bibliothéque dans un
premier temps pour 1’autorisation des droits d’auteur utilisés. Le document est ensuite acheminé a la
coopérative pour son impression et sa mise en magasin.

Session : |:| Automne

[ ] Hiver

Date :
Commandé par :

TITRE ET NUMERO DE COURS :

POUR IMPRESION

PAGE TITRE : |:|Carton blanc DOS: |:|Carton blanc
[ICarton de couleur : [ |Carton de couleur :
[ IPapier blanc :lPapier blanc
[IPapier de couleur : _|Papier de couleur :
[ IPlastifié [ |Plastifié
[ ]Encre noire |_|Encre noire
[ |Encre de couleur [ |Encre de couleur

PAGES INTERIEURES : :|Papier blanc
[ JPapier de couleur : ASSEMBLAGE : [ _]Boudin
—|Encre noire [ spirale
[_|Encre de couleur [ |Agrafé, 1 agrafe
[ |Recto-Verso [ ]Agrafé, 2 agrafes
[ JRecto seulement [ ]Troué
| Premiére page recto

NOMBRE DE COPIES DEMANDEES :

DATE DU PREMIER COURS :

COMMENTAIRES:
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Année et édition :
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*Nombre de pages a reproduire : (a)

*Pages précises a reproduire (ex : 1,3,7 et 19-24) :

*Nombre de copies désirées : (b)

*Nom du cours :
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*Enseignant(te) :

*Date et session :

* : Champ obligatoire
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